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Regolamento

sull’'uso delle tecnologie digitali

DELIBERA DEL COLLEGIO DEI DOCENTI N.71 DEL 26.06.2025
DELIBERA DEL CONSIGLIO DI CIRCOLO N.77 DEL 30.06.2025

as 2024/2025
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della DIREZIONE DIDATTICA 3° CIRCOLO “SAN MARTINO” di Gubbio (PG)
nell’as. 2024/2025

VISTO il D.P.R. 08.03.99 n. 275 Regolamento recante norme in materia di autonomia delle
istituzioni scolastiche, ai sensi dell'art. 21 della legge 15 marzo 1997, n. 59

VISTO il ¢.5 dell’Art. 25 del D. Lgs. 30.03.2001 n.165 Norme generali sull’'ordinamento del
lavoro alle dipendenze delle amministrazioni pubbliche

VISTO il D. Lgs. 82/2005, concernente il Codice dell’Amministrazione Digitale, cosi come
modificato e integrato dal D. Lgs. 235/2010

VISTA la Direttiva 26 novembre 2009 n. 8 del Ministro per la Pubblica Amministrazione
e I'Innovazione

VISTE le Linee guida per i siti web della Pubblica Amministrazione, elaborate in

riferimento all’art. 4 della precitata Direttiva n. 8/2009, del Ministro perla P.A. e
I'Innovazione

VISTO il Decreto Legge 179/2012 convertito con modificazioni dalla Legge 17 dicembre
2012, n.22
VISTO il Decreto 14.03.2013 n.33 Riordino della disciplina riguardante il diritto di

accesso civico e gli obblighi di pubblicita, trasparenza e diffusione di informazioni
da parte delle pubbliche amministrazioni

VISTA la Legge 13.07.2015 n. 107 Riforma del sistema nazionale di istruzione e
formazione e delega per il riordino delle disposizioni legislative vigenti

VISTA la delibera ANAC n. 430 del 13 aprile 2016

VISTO il D.L.vo 25.05.2016 n. 97 Revisione e semplificazione delle disposizioni in materia

di prevenzione della corruzione, pubblicita e trasparenza contiene alcune
modifiche alla legislazione vigente (in particolare alla legge n. 190/2012, al D.
Lgs.n.33/2013 eal D. Lgs.n.175/2016

VISTA la Legge 09.01.2004 n. 4 Disposizioni per favorire e semplificare l'accesso degli
utenti e, in particolare, delle persone con disabilita agli strumenti informatici

VISTA la Legge 06.11.2012 n. 190 Disposizioni per la prevenzione e la repressione della
corruzione e dell'illegalita nella pubblica amministrazione

VISTA la Deliberazione n. 26 del 22 maggio 2013 Prime indicazioni sull’assolvimento

degli obblighi di trasmissione delle informazioni all’Autorita per la vigilanza sui
contratti pubblici di lavori, servizi e forniture, ai sensi dell’art. 1, comma 32 della
Legge n. 190/2012
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la Legge 3.12.1996 n.675 Tutela delle persone e di altri soggetti rispetto al
trattamento dei dati personali

il GDPR 679/2016 - REGOLAMENTO (UE) 2016/679 DEL PARLAMENTO
EUROPEO E DEL CONSIGLIO del 27 aprile 2016 relativo alla protezione delle
persone fisiche con riguardo al trattamento dei dati personali, nonché alla libera
circolazione di tali dati e che abroga la direttiva 95/46/CE

la Legge 18.06.2009 n. 69 Disposizioni per lo sviluppo economico,

la semplificazione, la competitivita nonché in materia di processo civile

la Legge n. 241/1990 aggiornata alla L. 13 giugno 2023, n. 68 Nuove norme in
materia di procedimento amministrativo e di diritto di accesso ai documenti
amministrativi

il Piano Nazionale Scuola Digitale, introdotto dall’articolo 1, commi 56-59, della
Legge 13 luglio 2015, n. 107.

il Codice comportamentale MIUR 28/11/2016.

le Linee di orientamento per la prevenzione e il contrasto del cyber bullismo
nelle scuole in base all’art. 4 L. 29.05.2017 n.71 Disposizioni a tutela dei
Minori per la prevenzione e il contrasto dei fenomeni del bullismo e

del cyberbullismo

la Nota MIUR Prot.5515 del 27/10/2017 Piano nazionale per l'educazione al
rispetto, Linee Guida Nazionali (art. 1 comma 16 L. 107/2015) e Linee di
orientamento per la prevenzione e il contrasto del cyberbullismo nelle scuole
(art. 4 L.71/2017)

EMANA

con la Delibera n.XX del __/07__/2025

Premessa
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L’uso delle nuove tecnologie

+ ha contribuito in maniera decisiva a ridefinire lo spazio pubblico e privato, a strutturare
i rapporti tra le persone e tra queste e le Istituzioni.
ha cancellato confini e ha costruito modalita nuove di produzione e utilizzazione della
conoscenza.
ha ampliato le possibilita di intervento diretto delle persone nella sfera pubblica.
ha modificato I'organizzazione del lavoro.
ha consentito lo sviluppo di una societa piu aperta e libera.
Tutto cid non puo essere ignorato dal mondo della scuola, che, oltre a dover fare suo questo
spazio per relazionarsi meglio con gli studenti e offrire una didattica piu efficace, deve anche
guidarli nell’'approfondire e padroneggiare in modo sicuro, consapevole e responsabile gli stru-
menti informatici (tratto dalla Dichiarazione dei diritti in Internet elaborato dalla Commissione
per i diritti e i doveri in Internet della Camera dei Deputati 28 luglio 2015).
In tale ottica la Direzione Didattica Statale Terzo Circolo “San Martino”

4+ partecipa ad azioni di formazione del personale all'interno del Piano Nazionale Scuola

Digitale (PNSD) e del PNRR,

4+ programma azioni di formazione rivolte a famiglie e studenti.
In continuita con queste azioni, la scuola ha predisposto il documento E-Policy, rivolto ad
alunni, genitori e insegnanti, pensato per definire misure atte a facilitare e promuovere 'uti-
lizzo delle TIC e nello stesso tempo stabilire norme comportamentali e procedure per I'utilizzo
delle stesse, in particolare nell’ambito scolastico.

FEE F

ARTICOLO 2 Accesso ad internet

Tutti gli operatori e gli utenti connessi ad Internet, siano essi alunni/e, docenti o Personale
A.T.A., sono tenuti a rispettare la legislazione vigente applicata alla comunicazione su Internet.
Per la navigazione su Internet 'insegnante guidera gli alunni/e alla ricerca di informazioni su
piattaforme e motori di ricerca sotto la propria responsabilita.
In particolare gli alunni/e si dovranno attenere alle seguenti prescrizioni:

+ non inviare a nessuno la propria foto o quelle di altre persone;

4+ non registrarsi mai, dalla rete scolastica, a siti che richiedono di comunicare il proprio

nome, l'indirizzo, la data di nascita, ed altri dati sensibili;
% non accedere mai a siti in cui viene chiesto un pagamento;
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£ non comunicare a nessuno, per nessuna ragione, le informazioni personali inerenti a
sé o alla propria famiglia (nome e cognome, indirizzo, numero di telefono et similia)

+ non fissare appuntamenti o incontri con persone conosciute attraverso la rete;

+ informare insegnanti e genitori nel caso fossero comparse informazioni o pagine che
non sono idonee all’ambiente scolastico o di cui si sospetta la illiceita;

Si ricorda che e vietato 1'uso degli smartphone durante 1'orario di lezione.

L"uso degli stessi € consentito per motivi didattici dietro autorizzazione del docente e sotto
stretta sorveglianza da parte dello stesso.

A tal proposito si riporta l'attenzione alla Circolare Ministeriale - MIM del 19.12.2022 Indica-
zioni sull’utilizzo dei telefoni cellulari e analoghi dispositivi elettronici in classe e alla Relazione
del Senato Sull'impatto del digitale sugli studenti entrambe in allegato al presente Regolamento.

ARTICOLO 3 Uso della posta elettronica

E consentito, l'utilizzo della posta elettronica personale per compiti connessi alla propria fun-
zione.

Indirizzi di posta elettronica possono essere forniti da parte dei docenti solo a gruppi o a classi,
ma mai a singoli studenti.

Gli alunni/e potranno inviare leciti ed appropriati messaggi o filmati solo se tale procedura fa
parte di un progetto di lavoro autorizzato dell'insegnante, anche nel caso di invio di messaggi
effettuati dai propri smartphone o tablet ed inviati mediante il proprio gestore telefonico.

Gli alunni/e non devono rivelare i propri dati o quelli dei genitori o di altre persone (es. infor-
mazioni personali, indirizzi, numeri di telefono).

L’invio e la ricezione di allegati sono permessi previa verifica e scansione antivirus degli stessi.

ARTICOLO 4 Uso delle immagini e dei filmati nella scuola

La Direzione Didattica Statale Terzo Circolo “San Martino” usa documentare aspetti della vita
scolastica anche mediante le immagini conservate attraverso fotografie o videoriprese di
eventi riguardanti gite scolastiche, recite, foto di classe, uscite didattiche, recite teatrali, gare e
premiazioni sportive ed altro ancora purché similari.
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Tali immagini sono da considerare dati personali e come tali richiedono il rispetto delle norme
previste dalla legge sulla privacy che prevede norme diverse a seconda di chi effettua le riprese
e della destinazione delle stesse.

Se le produzioni di fotografie o le effettuazioni di videoriprese sono effettuate direttamente dai
genitori per fini strettamente personali o amicali e destinate ad un ambito familiare I'opera-
zione esula dall’ambito di interesse del Codice sulla Privacy (cio e peraltro garantito dall’art. 5
comma 3. e puntualmente ribadito dal Garante in una Decisione del gennaio 2001).

Se per le stesse fotografie o riprese vengono pubblicate su Internet, e in particolare sui social
network e quindi si tratta di comunicazione sistematica o diffusione & necessario ottenere il
consenso delle persone presenti nelle fotografie e nei video, in quanto viene a cadere, in questo
caso, la destinazione amicale o familiare menzionata dal Garante.

Se lariproduzione fotografica e effettuata da un Docente referente si riterra lecita solo se viene
anticipatamente resa nota alla scuola.

Tutto il materiale fotografico ottenuto, come anche ogni videoripresa, appartiene alla Direzione
Didattica Statale Terzo Circolo “San Martino” in quanto realizzato nell’ambito del rapporto di
lavoro anche con riferimento al connesso diritto alla riproduzione.

La Direzione Didattica Statale Terzo Circolo “San Martino”, pertanto, vanta il diritto esclusivo
sul materiale prodotto.

Le riprese video-fotografiche sono permesse agli alunni solo all'interno di progetti didattici ri-
conosciuti dalla scuola, e sotto la guida di un docente che ne é responsabile.

Se, infine, il fotografo e un professionista, la scuola verifichera le credenziali dello stesso e avra
cura di formalizzare il mandato con una lettera di incarico se il fotografo & un artigiano o con
una lettera di responsabile se il fotografo e una societa di servizi.

La scuola fara in modo di mettere in contatto le famiglie con il fotografo cosi da prestare il loro
consenso alla realizzazione fotografica in quanto il rilascio del consenso e necessario trattan-
dosi del fatto che il fotografo € un soggetto privato.

La scuola adottera la stessa procedura nel caso in cui la stessa gestisca eventi o manifestazioni,
nel corso di un partenariato con soggetti esterni, le cui rappresentazioni video-fotografiche
verranno usate per comunicare I’evento a mezzo stampa o televisione. In questo ultimo caso la
scuola non formalizzera con i soggetti preposti alla realizzazione fotografica alcuna lettera di
incarico, pero, avra cura di informare adeguatamente i genitori sull’'uso che si vuole fare della
ripresa e quindi consentire di esprimere il libero consenso al trattamento delle immagini.
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Laddove sia richiesto 'intervento del professionista esterno, gli interessati non potranno pre-
tendere la restituzione del materiale fotografico secondo quanto fissato dalla legge sul diritto
d’autore, legge 633 del 22 aprile 1941. Di contro il fotografo deve garantire che si conformera
non soltanto alle prescrizioni della suddetta legge sul diritto d’autore ma anche e soprattutto
alle prescrizioni del Codice sulla Privacy non facendo uso improprio delle immagini.

ARTICOLO 5 Gestione del sito web della scuola

La Direzione Didattica Statale Terzo Circolo “San Martino” nomina uno o piu responsabili della
gestione delle pagine del sito istituzionale della scuola ed e sua responsabilita garantire che il
contenuto pubblicato sia accurato e appropriato.

Rientra nei compiti di detti responsabili la revisione periodica dell’ Informativa sul trattamento
dei dati personali del sito della scuola, gia pubblicata nello stesso.

La scuola detiene i diritti d’autore dei propri documenti che si trovano sul sito o di quei docu-
menti per i quali € stato chiesto ed ottenuto il permesso dall’autore proprietario.

Le informazioni pubblicate sul sito della scuola relative alle persone da contattare devono in-
cludere solo I'indirizzo della scuola, I'indirizzo di posta elettronica e il telefono della scuola me-
desima, ma mai informazioni relative agli indirizzi privati del personale della scuola o altre
informazioni del genere.

La scuola richiedera ai genitori attraverso un’autorizzazione con validita annuale, il permesso
di pubblicare il materiale prodotto dagli alunni; inoltre le fotografie degli stessi non verranno
pubblicate senza il consenso scritto dei loro genitori o tutori e il nome degli alunni non verra
allegato alle fotografie, ma sara riportata soltanto la classe di frequenza.

Si provvedera a sfumare il volto degli alunni per i quali 'autorizzazione non e stata concessa,
in modo da renderli non riconoscibili.

Le fotografie degli alunni della scuola verranno selezionate attentamente dagli insegnanti in
modo tale che gruppi di alunni siano ritratti in attivita didattiche a scopi documentativi.

Non sara necessaria 'autorizzazione per I'inserimento di immagini fotografiche di adulti, qua-
lora siano ritratti in un contesto generale. L’autorizzazione scritta verra richiesta nel caso in
cui si tratti di primi piani.

Il sito web potra, in sintesi, pubblicare tutto cio che, nella prassi comune, puo essere affisso
sulle bacheche della scuola.

La scuola offre, all'interno del proprio sito web, tutta una serie di servizi alle famiglie ed ai
fruitori esterni che rendono visibile I'attivita della scuola.
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Tutti i servizi offerti non potranno ricondursi, anche indirettamente, al trattamento di dati per-
sonali sensibili (ovvero quei dati personali idonei a rilevare individuare I'origine etnica, le con-
vinzioni religiose, filosofiche e d’altro genere, le opinioni politiche, 'adesione a partiti, sinda-
cati, associazioni od organizzazioni a carattere religioso, filosofico, politico o sindacale, nonché
i dati personali idonei a rilevare lo stato di salute e la vita sessuale) o a dati giudiziari (ovvero
i dati personali idonei a rivelare provvedimenti in materia di casellario giudiziale, di anagrafe
delle sanzioni amministrative dipendenti da reato e dei relativi carichi pendenti, o la qualita di
imputato o di indagato).

Per ulteriori informazioni si rimanda al REGOLAMENTO DI GESTIONE DEL SITO WEB ISTITU-
ZIONALE della Direzione Didattica Statale Terzo Circolo “San Martino”.

ARTICOLO 6 Uso dei dispositivi elettronici durante le visite guidate e i viaggi d’istru-
zione

Il divieto di utilizzo dei dispositivi elettronici € da intendersi esteso anche alle visite guidate e
ai viaggi di istruzione, che costituiscono “attivita didattica” a tutti gli effetti.

[ genitori sono quindi invitati a non lasciare che il proprio figlio/a abbia con sé il telefonino e
altri dispositivi tecnologici anche durante le visite guidate o i viaggi di istruzione.

Eventuali esigenze di comunicazione tra gli alunni e le famiglie, in caso di urgenza, potranno
essere soddisfatte, come gia avviene di norma, per il tramite degli insegnanti.

Per fare fotografie e riprese sono ammesse macchine fotografiche.

Si ravvisa, quindi, la necessita di stabilire una proficua collaborazione fra famiglia e scuola,
nell’ottica di favorire negli alunni lo sviluppo della necessaria consapevolezza e maturita
sull’'uso degli strumenti ai quali hanno accesso.

ARTICOLO 7 Uso delle strumentazioni multimediali di proprieta della scuola

L'utilizzo dei dispositivi digitali in dotazione alla scuola (computer fissi, notebook, tablet, L.1.M,,
proiettori, monitor interattivi, dispositivi mobili, ecc.) e autorizzato dal Dirigente Scolastico.
L’utilizzo del pc e della L.I.M. in dotazione a ciascuna classe/sezione puod avvenire solo in pre-
senza dei docenti e per fini esclusivamente didattici.

Ogni docente sara responsabile del corretto utilizzo delle LIM e si preoccupera di spegnerla al
termine di ogni sessione di lavoro.
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PC e tablet sono custoditi all'interno dell’aula predisposta con misure di sicurezza e lontani da
fonti di calore.

Il docente che intende usufruire di un dispositivo TIC € tenuto al rapido controllo della sua fun-
zionalita e all’atto della riconsegna, alla tempestiva segnalazione di eventuali danneggiamenti
o malfunzionamenti.

Anche gli alunni/e devono segnalare eventuali guasti al docente.

[ tablet e i PC sono forniti di sistema operativo e applicazioni con licenza dell’Istituto o libera;
qualsiasi software aggiuntivo, utile alla didattica, che si ritiene utile caricare deve rispettare le
leggi sul copyright e deve essere compatibile con le caratteristiche dello strumento.

Ogni alunno/a potra utilizzare la dotazione tecnologica esclusivamente per svolgere lavori re-
lativi a progetti scolastici o ad attivita didattiche all'interno della classe e/o del laboratorio e
della sezione, in ogni caso sempre in presenza di un insegnante.

Gli alunni/e sono tenuti a usare i tablet, i PC e ogni altro strumento multimediale con molta
cura, essi saranno ritenuti responsabili di eventuali danneggiamenti o di guasti che non siano
riconducibili a difetti di funzionamento del dispositivo; ogni alunno/a e inoltre personalmente
responsabile del materiale prodotto o visionato, dei danni eventualmente causati a terzi e delle
violazioni di legge effettuate tramite 1'utilizzo del device.

Non é consentito inoltrare dati personali tramite mail o social network.

E vietata la diffusione del materiale didattico presente nei dispositivi per il quale vi & diritto di
proprieta e/o licenza della scuola o dei singoli docenti, se non dietro esplicita autorizzazione.
In nessun caso gli alunni/e durante il tempo trascorso a scuola possono utilizzare i PC/tablet
per giocare o ascoltare musica, vedere film, scaricare applicazioni ecc, a meno che non espres-
samente autorizzato dal docente di riferimento.

In caso di violazione l'insegnante procedera al ritiro dello strumento e a darne immediata co-
municazione al Dirigente Scolastico.

E vietato 'uso dell’applicazione della fotocamera e dei registratori audio e video se non auto-
rizzato dall'insegnante, perché un uso improprio puo determinare gravi violazioni della pri-
vacy.

I docenti osserveranno la massima vigilanza sul comportamento degli alunni/e e sul rispetto
che gli stessi/e dimostrano per le attrezzature in dotazione.

Hanno, inoltre la facolta, in qualunque momento, di accedere al dispositivo e ai dati trattati da
ciascun alunno/a, comprese le navigazioni web e altri archivi; potranno, altresi, procedere alla
rimozione di file e applicazioni ritenuti pericolosi per la sicurezza e/o inadeguati al corretto
utilizzo dello strumento.
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ARTICOLO 8 Diritto di proprieta intellettuale

Gli alunni devono rispettare e proteggere la proprieta intellettuale altrui:
* non e ammessa la copia o il plagio di qualsiasi materiale;
+* non € ammessa la violazione dei copyright;

+ si deve attribuire, citare e richiedere il permesso degli autori o creatori delle

informazioni o dei media originali (se richiesto dalla legge o da accordo).
La scuola favorisce e incoraggia lo sviluppo dell’open source e del copyleft.

ALLEGATO N_1 Documento_Senato_Sull'impatto_del_digitale_sugli_studenti

ALLEGATO N_2 m_pi.AOOGABMI.REGISTRO UFFICIALE(U).0107190.19-12-2022
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